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A dokumentum forrasa: az ELTE Pedagogikum Ko6zpontja altal kézzétett eljarasrend

1. A tanari szakdolgozat (tanulmany) témavalasztasa és bejelentése

A tanari szakdolgozat két részbdl all, a tanarképzés szempontjabdl relevans tanulmanybdl és az
értékelési portf6liobol. Tanulmanyt azon hallgatéknak kell késziteniik, akiknek a pedagdgiai-
pszicholégiai moduljuk mérete nagyobb mint 10 kredit, portf6liét viszont minden hallgatonak kell
készitenie. Ezek tartalmi és formai kovetelményeit, valamint értékelésiik szempontjait a melléklet
tartalmazza.

A tanulmany jellegti szakdolgozat témaja barmilyen szakmoédszertani, illetSleg altalanos pedagdgiai vagy
pszicholégiai kérdés lehet, de mindenképpen szitkséges, hogy a téma a szaktargyhoz kapcsolédjon. A
szakdolgozati témat és a témavezet6t a tanari modul felel6se hagyja jova a megadott eljarasrend szerint.

A szakdolgozat értékelési portfolié részéhez témat valasztani és azt kilon bejelenteni nem kell. A
szakdolgozat tanulmany részének témajat be kell jelenteni. A témabejelentés tartalmazza
—  a hallgat6 nevét, azonosité adatait, elérhet&ségét, nyilatkozatat;
— a témavezeté nevét, foglalkozasat, munkahelyének megnevezését, valamint nyilatkozatat a
kifejtett téma megfelel6ségérdl, tovabba a témavezetés vallaldsarol;
—  aszakdolgozat témavazlatat (szinopszisat).

A témavazlatban a hallgaté a témavezetével elbzetesen egyeztetve felvazolja a szakdolgozat
témavalasztasanak indoklasat, a szakdolgozat targyaban szerzett elézetes tapasztalatokat, konkrét céljat,
a korbejarni kivant problematikat, a megvalaszolandoé £6 kérdéseket, a kiindulasi hipotézist (ha van), a
dolgozat tervezett felépitését, vizsgalat esetén annak tervezett lépéseit és a felhasznalni kivant, a
témavalasztasig felderitett alapvets szakirodalom jegyzékét.

A témavalasztashoz témavezetd valasztasa kotelez6. A témavezeté mellett a szakdolgozat iranyitasaban
szilkség szerint konzulensek is részt vehetnek. A témavezetd segit a témavalasztasban, a probléma
vilagos megfogalmazasaban, az alapvet6 szakirodalom kijel6lésében, a megfelel6 Utemezés
kialakitasaban, a szakdolgozat és a szeminariumi dolgozat eltéré mifaji vonasainak és kovetelményeinek
a bemutatasaban, és — a tanarjel6lt igénye alapjan, a vele egyeztetett modon, idétartamban és mértékben
— konzultacioval segiti a szakdolgozat elkészitését.

A tanari szakdolgozat témavezetdje lehet

a) az ELTE tanarképzésben érintett, teljes vagy részfoglalkozasi oktatéja lehet, beleértve a
gyakorldiskolai vezetétanarokat is, avagy

b) pedagdgus-, vagy pedagogia, vagy pszichologia szakos végzettséggel rendelkezd, kézoktatassal
Osszefiggs szakteriileten dolgozo, mas szakember. Ez esetben az elektronikus rendszerben a
témavezeté helyett az adott modulért felelés vezeté vagy (moédszertanos) megbizottja
nyilatkozik a témavalasztas és a kiilsé témavezetd elfogadasardl.

'Elfogadta az ELTE Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési Tanacsa a 2010. majus 7-i ulésén az ELTE-TTT 15/2010. (V. 7.)
sz. hatdrozataval, alkalmazandé a 2010/2011. tanévtdél.



A portfolio témavezetdje a pedagdgiai-pszicholodgiai tanitaskisérd szeminarium vezetdje.

A tanari szakdolgozat tanulmany része témabejelentésének eljarasrendje
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2. A szakdolgozat benyujtasa

El6zetesen jovahagyott témabejelentés nélkil a tanari szakdolgozat nem nyujthaté be, ennek hianyaban
tanari zarovizsga csak a kévetkezd zardvizsga-idészakban tehets. A tanulmany benyujtasanak hianyaban
a portfolié nem adhaté be.

A hallgaténak a szakdolgozat tanulmany részét két kinyomtatott és bekotott formaban és egy
elektronikus formaban kell benyujtania. Az egyik kinyomtatott példanyt a modulfelelés karon, a masikat
a Pedagogikum Kozpont OTF Tanulmanyi Osztalyon (Kazy 110). Elektronikus formaban (pdf-
fajlként) pedig az e célra kialakitott elektronikus rendszerbe kell feltélteni. A biralatrél a modulfelel6s
kar gondoskodik, a PPK-n maradé példany keriil archivalasra.

A szakdolgozat mindkét részének kinyomtatva benyujtott példanyat a zarévizsgan a tanarjelolt
visszakapja, vagy — a jelolttel egyeztetve — a biralé maganal megtartja.

A szakdolgozat benyujtasaval kapcsolatos eljarasrendet a zardvizsga szervezésének eljarasrendje
tartalmazza.



3. A tanari szakdolgozat biralata

A szakdolgozat tanulmany részét a témavezetS és az illetékes modulfelelés altal megbizott biralo
szOvegesen értékeli. A tanulmany otfokozatd mindsitését (érdemjegyét) a biralé allapitja meg a
témavezetd értékelésére is figyelemmel. A szOveges értékeléseket a témavezetd és a birald feltolti az
elektronikus rendszerbe.

A portfolio értékel6jét a PPK jeloli ki, a neveléstudomany, a pszicholégia vagy az érintett
szakmodszertan oktatoi kozil. Ha a kijelolt értékelé nem a PPK oktatdja, a kijelolésrdl egyidejileg
értesiteni kell az érintett kar/szervezeti egység vezetSjét. Az értékelésbe az értékelé mas, a tandrjelolt
felkészitésében részt vett személyeket is bevonhat, példaul vezet6tanar, mentor, a kiséré szeminarium
vezetbje stb. A tanarjelolt az értékeléseket az elektronikus rendszerbél ismerheti meg.

A szakdolgozat barmely részének elégtelen mindsitése esetén a hallgaté nem bocsathatéd zardvizsgara, és
az adott szakdolgozati részt ujbol el kell késziteni. A szakdolgozatot a hallgaté 14j eljarasban,
leghamarabb csak a kovetkezé félévben poétolhatja.

A szakdolgozat biralataval kapcsolatos eljarasrendet a zardvizsga szervezésének eljarasrendije
tartalmazza.

Melléklet

A tanari szakdolgozat részeinek tartalmi és formai kévetelményei, értékelésiik szempontjai

4. szdmmi melléklet a 15/2006. (IV. 3.) OM rendelethez
TANARI MESTERKEPZESI SZAK

8.4. A szakmai gyakorlat, amelynek elirt formdi:

a)  a pedagdguspdlya megismerésére, dltalinos pedagigiai képességek fejlesztésére irdnynld gyakorlatok: palyaismerets,
gyermek- s onismereti, Ronfliktuskezelési mddszerek, iskolaldtogatisok, dramegfigyelések &5 elemziések,
mikrotanitds, legaldbb 30 dray

b) iskoldban  wvezetdtandr irdnyitdsdval az  adott  szakképettség  teriiletén  véggett  csoportos  gyakorlat
szakképzettségenként 60 dra, amely magiban foglalja a hospitdldst, ag dramegbeszéléseket és legaldbb 15
dgndlléan megtartott drit/ foglalkozdst (a hallgatd az egyik szakképzettséy tanitisi gyakorlatit az 5-8., a
midsikat pedig a 9-12. évfolyamon kell, hogy végezze);

¢)  kizoktatisi intéményben, felndttképd intézményben megbizott vezetdtandr és felsdoktatdsi tandrképzd
szakember folyamatos irdanyitdsa mellett végzett, dsszefiiged, a képés utolso félévében folyd egyéni szakmai
gyakorlat, amelynek elfeltétele a tandri mesterképzés (a szakdolgozaton kiviili) minden egyéb kovetelményeinek
teljesitése, illetve azok teljesitéséhez; s3iikséges kreditek dsszegyijtése. A gyakorlat magiban foglalja a hospitdlist,
szakképetiségenként heti 2-5 dra (max. heti 10 dra) tanitdst/ foglalkozidst, a tanitasi dran kiviili iskolai
feladatok elldtdsdt, a tanitdst kisérd sgemindrinm elvégzését és az adatgyijtés, tapasitalatszerzés szakszeri
dokumentdldsat.

Az a) szerinti gyakorlat kreditértéke (a pedagdgiai és pszicholdgiai tannlmdnyok keretében) legaldbb 3 kredit, a b)
szerinti gyakorlat kreditértéke szakképzetiségenként (a szakteriileti tanulmanyok keretében) legalibb 3 kredit, a c)
szerinti Gss3efiiged egyéni gyakorlat kreditértéke 30 kredit. A gyakorlat sordn a ballgatd a vezetitandr és a tandrképzd
szakember feliigyelete mellett elkésziti - a  tannlok  megismerése terén véggett munkdjdt, tandri gyakorlatinak
eredmiényességét adatokkal aldtamasztd, a sajdt gyakorlati fejlidését dokumentdld - portfoliot, amely a szakdolgozat részét
és a tandri képesitd vigsga targydt képezi.

8.5. Szakdolgozat

A szakdolgozat célja annak bigonyitisa, hogy a hallgato képes a képés kiilinbizd teriiletein elsajatitott tuddst integrdini
és tandri munkdjiban alkalmazni. Képes a munkdja szempontiabil lényeges tudomdnyos-szakirodalmi eredményeket
dsszegyijtent, azok alapjan tandri munkdjdt ondlldan megtervezni és a tanitds vagy pedagdgiai feladat eredmiényességét
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tapasztalatokat gydjteni és a tényszerd adatokat elemezni, kovetkeztetéseket megfogalmazni, valamint ag eredményeket
sajat tandri munkdjaban alkalmazni.
A tandri szakdolgozatnak kettd ossetevdje van:

1. a pedagdouspalya megismerésére iranyuld és a vegetdtandr iranyitdsival végzett [8.4. a) és b)] gyakorlat
tapasgtalatainak, valamint azy 05s3efiiggd, s3akképetiségenkinti egyéni gyakorlatok sordn gyijtitt, illetve a
tanitdst, gyakorlatot kisérd szemindrinm [8.4. ¢)] tapasztalatainak a rends3eres dsszeggése (portfolid),

2. ¢ tapasztalatoknak vagy a szaktdrgy egy részteriilete tanitisinak valamely szakpedagdgiai, illetve dltaldnos
neveléstudomdnyi sgempont szerinti, tudomdnyos alapossdgi bemmutatisa, elemzése, értékelése vagy a tanitishoz
sziikséges segédlet készitése (tanulmdny minimadlisan 5 kredit értékben); a tanulmdnynak tikrignie kell, hogy a
hallgatd a sgakmai timdt sgakmédszertant, neveléstudomanyi és pszicholdgiai ismereteire tamaszkodva ag, alap-
és kigeépfokil oktatas szintjeinek, illetve a szakkipés vagy a felndttoktatds céljainak megfelelden képes
kidolgozni.

A tanulmany kévetelményei

A szakdolgozat tanulmany jellegl részének témaja barmilyen szakmodszertani, illetSleg altalinos pedagdgiai vagy
pszichologiai kérdés lehet, ez utébbi esetben mindenképpen sziikséges a téma szaktargyhoz kotése.

A tanulmany felépitése az adott szak tudomanyos dolgozatainak szerkezetét kbveti.

A tanulmany minimum 30, maximum 70 oldal (50 000-120 000 karakter). A terjedelmet és az egyéb
kovetelményeket minden tanari modul sajat hataskérében meghatarozhatja, pontosithatja. A tanulmanyhoz
minden esetben csatolni kell a hallgat6 eredetiségi nyilatkozatat, valamint a konzulens oktaté nyilatkozatat arrél,
hogy a dolgozat beadhato.

A tanulmany értékelése

A tanulmanyt a témavezetS és a biral6 is véleményezi. A birdl6 a tanulmanyt jeggyel is értékeli. A biralé személyét
a modulfelel6s kar hatarozza meg. A véleményeket elektronikusan is fel kell télteni a megfelel$ tarhelyre.

A portf6li6 altalanos tartalma

A portfolibé az alabbi négy teriilethez tartozé tevékenységek dokumentumait tartalmazza oly médon, hogy az
kifejezze, dokumentalja a hallgatok egyéni tanuldsi dtjat. A portfélidban szerepelnie kell mind a négy teriilethez
tartozé dokumentumnak az aldbbi részletezésnek megfeleléen.

1. A hallgaténak egyetemi tanulmanyai soran a kilénféle tantargyakhoz kapcsolédd sajat munkai. Kételezben
tartalmaznia kell (ha ilyen kurzusok részei a tanulmanyoknak) a pszichologiai és a pedagogiai teriilethez
fiz6d6 (minimalisan egy-egy) munkat is, és tartalmazhat szakmaodszertani jellegd munkakat is, példaul
—  esszé, szeminariumi dolgozat,

—  kutatasi beszamolo,
—  Oralatogatasi jegyz6konyvek,
— tananyagtervezés, -fejlesztés, taneszkozkészités stb.

2. A hallgat6 iskolai munkaja, tanitasi gyakotlata soran készitett dokumentumok, példaul
— tervezési dokumentumok (6ravazlatok, tématervek, programcsomagok, projektleirasok stb.);

— atanftashoz készitett segédanyagok (program, szemléltetGeszkoz, makett stb.);

— az értékeléssel kapcsolatos dokumentumok (feladatbank, dolgozatok stb.);

— tanitasi 6rakon tuli tevékenységek dokumentumai (szabadidés tevékenységekhez, tanuléi 6nkormanyzat
tamogatashoz kapcsolédoak stb.);

— az IKT-eszk6z6k tanuléi hasznalatinak bemutatasa (digitalis tdbla, honlap, tavoktatas,
e-learning stb.);

— atanitasi gyakorlat soran végzett 6ramegtigyelések tanulsagai;

— atanitasi 6ra audio- vagy videofelvétele;

— sajat tanitvanyainak reflexioval ellatott munkai stb.

3. Az iskola mint szervezet mikdédésének megismerése és az ezekhez fzott reflexiok céliranyos, témor
bemutatasa.



4. A hallgat6 reflexi6ja sajat munkajara (6sszesen 3—10 oldal):

— a jeldlt tanari céljainak megfogalmazasa, a tanari kompetenciakbvetelmények teljesitése terén
megfogalmazott személyes feladatok;

— az egyes dokumentumokhoz fz6tt megjegyzései, magyarazatai, javaslatai, 6nreflexioi;

— ha készult tanari értékelés a beadott munkardl, és a hallgat6 rendelkezésére all, akkor csatolandé az adott
anyaghoz;

—  Osszegz6 Onreflexio a képzés soran elért eredményekrdl és fejlesztendd tertiletekrdl;

— atovabbi szakmai célok és az ezekhez kapcsolodd cselekvési terv megfogalmazasa.

A tanari kompetenciakra figyel6 reflexio tipikus elemei: a dilemma; a probléma felismerése, agonositdsa, definidldsa; a
dilemma lebontdsa, elemzése, megolddsi-kivetkeztetési midok megfogalmazdsay azg optimdlis vilasz kivdlasztdsa és indokldsa.

A portfolié elején tartalomjegyzék Osszesiti a benne szereplé dokumentumokat. Az irasbeli dokumentumok
mellett a portfélioban elhelyezhetSk fényképek, rajzok és CD-k is. A portféliot egy kinyomtatott példanyban és
egy elektronikus példanyban (CD-n) kell elkésziteni. A kinyomtatott példany eredeti (akar kézirasos)
dokumentumokat is tartalmazhat.

A portfélioban szereplé dokumentumok kézil az elemzé jellegliek és a reflexiok (3., 4. pont) nyelvszakos
hallgatok esetében is magyar nyelven késziilnek, mig a tobbi dokumentum késziilhet az adott célnyelven is.

A portf6lio értékelése

A portfoliot el6zetesen felkért értékelé érdemjeggyel és szovegesen értékeli. A portfolié értékel6jét a PPK jeloli
ki, értékel6 lehet a neveléstudomany, a pszichologia és az érintett szakmodszertanok oktatdja. Az értékelésbe
tobb személy is bevonhat6, példaul a mentor, a kiséré szeminariumok vezetéi. Ha a kijeldlt értékel6 nem a PPK
oktatdja, a kijelolésrdl egyidejileg értesiteni kell az érintett kar/szervezeti egység vezetdiét.

Az értékelés szempontjai:
— az anyagok kidolgozottsaganak szinvonala;
— az anyagok és az elemzés szakmai szinvonala;
— abeadott anyagok a tanari feladatkorék szempontjabél mennyire széles korbSl meritenek;
— amegoldasok és a médszerek valtozatossaga, Otletessége;
— lényegkiemelés, koherencia, a valogatas tudatossaga és indoklasa;

— formai megjelenés: a reflexiv részeket gépelt, szerkesztett formaban kérjiik, de az eredeti anyagokat
(6ramegftigyelés, 6ravazlat stb.) eredeti formaban kell beadni; a portfélié elején tartalomjegyzék Gsszesiti
a dokumentumokat.

A tanarjel6lt az értékeléseket az elektronikus rendszerbdl ismerheti meg,

2011. oktdber 5.



